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1 Vorwort

Adressaten  Alle Lehrpersonen, Mitarbeitenden und Lernende.

Vorkenntnisse  Sie kennen Ihre persdnlichen Benutzerdaten und kénnen mit dem OneDrive Sync Client, der OneNote
App und allgemein Microsoft Office umgehen.

Fachliche Inhalte  OneDrive Sync Client Verbindung aufheben, Notizbiicher kopieren, Office neu anmelden.

Hilfsmittel Diese Schritt-fiir-Schritt-Anleitung

Bearbeitungsdauer ca. 30 Minuten

Legende Interaktionsbereich

optionaler Interaktionsbereich

Informationsbereich

L
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2 Auftrag und Zielsetzungen

Fihren Sie folgenden Auftrag selbststandig durch und verwenden Sie als Hilfe dazu die Schritt-fiir-
Schritt-Anleitung im nachsten Kapitel.

2.1 OneDrive for Busi-  Sie kdnnen alle lhre Daten von OneDrive for Business auf Ihren Computer herunterladen.
ness Daten herun-
terladen

2.2 Notizbiicher kopie-  Sie kénnen lhre OneNote Notizbiicher in ein neues Notizbuch kopieren/verschieben.
ren/verschieben

2.3 Office Installation Sie kdnnen Ihr altes Konto in Word abmelden und das neue Konto anmelden.

ISE AG Ziirichstrasse 57 info@iseag.ch Telefon +4155 418 84 40
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31

OneDrive for Busi-
ness Daten herun-
terladen

ISE AG

3 Schritt-fiir-Schritt-Anleitung

Sie konnen lhre Daten auf zwei verschiedene Methoden aus Ihrem OneDrive for Business Speicher her-
unterladen. Entweder verwenden Sie die Weboberflache und wahlen dort alles zum Herunterladen aus
oder Sie verwenden den OneDrive Sync Client. Die Methode iiber den OneDrive Sync Client ist einfacher
und zuverlassiger. Sie missen jedoch bei beiden Vorgangen darauf achten, dass Sie gentigend Speicher
auf Ihrem persdnlichen Geréat zur Verfligung haben.

Herunterladen {iber Weboberfliche

Offnen Sie die OneDrive for Business Webseite in lhrem Browser. Sie kdnnen bei den Spalteniiberschrif-
ten links auf den Kreis klicken. So werden alle Ordner und Dateien markiert. Wahlen Sie danach oben
die Schaltfliche [Herunterladen] an.

OneDrive O Auf OneDrive suchen

T n| [ Loschen =3 Verschiebennach [} Kopieren nach 27 ausgewahlt X

5 Dateien

<) Zuletzt verwendet Dateien

& Geteilt
M mame Geandert Geandert DateigroBe Freigabe Aktivitat

(3 Entdecken

- @  Anlagen : 13.00.2017 Harss Muster Privat
& Papierkorb

] Assignments : 09.11.2017 Skooler App Privat
Freigegebene Bibliotheke

Abbildung 1: Alle Dateien markieren und herunterladen.

Alle Ordner und Dateien werden gezippt und danach zum Download angeboten. Klicken Sie auf [Spei-
chern] und wahlen Sie den gewinschten Ablageort aus. Sie kénnen anschliessend das ZIP entpacken.

Wie mochten Sie mit OneDrive_1_31.5.2019.zip verfahren?

i ~
Von: northeurope1-mediap.sve.ms Offnen SLIEEC &

Abbildung 2: Das ZIP herunterladen.

OneDrive Sync Client

Es wird davon ausgegangen, dass Sie die Synchronisation bereits konfiguriert haben. Falls die Funktion
«Dateien bei Bedarf» aktiv ist, miissen Sie den Status der Dateien und Ordner andern, damit diese in der
Spalte «Status» nicht mehr das Wolkensymbol haben. Markieren Sie dazu alle Dateien und Ordner im
Windows Explorer und klicken Sie sie mit der rechten Maustaste an. Wahlen Sie im Kontextmenii [Im-
mer behalten auf diesem Gerét].

Ziirichstrasse 57 info@iseag.ch Telefon +4155 418 84 40
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al [V =

OneDrive - ISE Scheol - O X

Ansicht [>]

Freigeben

" @ « Lokaler Datentrager (C) * Benutzer * HansMuster > OneDrive - ISE School v U | "OneDrive - ISE School” durch.. @
Name - Status Anderungsdatum Typ Grof
3 Schnellzugriff
I Desktop - Anlagen (&) 31.05.2019 13:07 Dateiordner
Assignments (&) 31.05.2019 13:07 Dateiordner
¥ Downloads »
~ Aufgaben SR 31.05.2019 13:07 Dateiordner
& Dokumente % Contact Lists o 31052019 13:07 Dateiordner
B Bilder * Einsiedeln o/ 31052019 13:07 Dateiordner
Fir jeden freigegeben An Schnellzugriff anheften
@ Dieser PC :}:‘:L:Z:;b_:i:; bata Zur VLC media player Wiedergabeliste hinzuftigen
Mit VLC media player wiedergeben
@ Netzwerk Notebooks
Office Lens | 4 Immer behalten auf diesem Gerét
@eter e BeliE o Speicherplatz freigeben
Printscreens Ea Mit Windows Defender iiberpriifen...
Privat
e Zugriff gewahren auf >
9 20180926_Schnuppertag_Office365 Senden an > H-Dok..
& 20180927_134509639.i0S Ausschneiden
@ 20181128_070913000_i0S Kopieren
& 20181128 070923000_i0S
i Creating the Conditions for Learning w Ysiteiipiny eriellan rter Or...
@ Dokument1 Loschen -Dok... e
Q — Umbenennen 5
27 Elemente 27 Elemente ausgewahlt Eigenschaften =]

Abbildung 3: Alle Dateien auf das Gerat herunterladen.

Die Dateien werden nun auf lhr Gerat heruntergeladen. Das Wolkensymbol wird durch den griinen Kreis
ersetzt.

»

< | OneDrive - ISE School - m} X

- Start Ansicht (7]

Freigeben

/" @ = Lokaler Datentréger (C:) > Benutzer > HansMuster > OneDrive - ISE School v U "OneDrive - ISE School” durch... 2
Name - Status Anderungsdatum Typ Grof, ™
st Schnellzugriff
B Deskiop -+ Anlagen (] 31.05.2019 13:07 Dateiordner
& Downloads » Assignments [ ] 31.05.2019 13:13 Dateiordner
. Aufgaben QA 31.05.2019 13:13 Dateiordner
& Dokumente * Contact Lists ] 31.05.2019 13:13 Dateiordner
& Bilder * Einsiedeln 0~ 31.05.2019 13:13 Dateiordner
& OneDrive - ISE Schoo Fiir jeden freigegeben ] 31.05.2019 13:07 Dateiordner
Kursnotizbicher ] 31.05.2019 13:07 Dateiordner
% Dieser PC Microsoft Teams Data ] 31.05.2019 13:07 Dateiordner
W Netzwerk Notebooks ] 31.05.2019 13:07 Dateiordner
Office Lens ] 31.05.2019 13:13 Dateiordner
Order and behaviour ] 31.05.2019 13:13 Dateiordner
Printscreens - 31.05.2019 13:13 Dateiordner
Privat - 31.05.2019 13:07 Dateiordner
Unterricht ] 31.05.2019 13:07 Dateiordner
@ 20180926 _Schnuppertag_Office365 Q- 13.12.2018 09:08 Microsoft Word-Dok...
@ 20180927_134509639_i0S o 27.09.2018 15:45 PNG-Datei
@ 20181128_070913000_i0S o 28.11.2018 08:11 PNG-Datei
@ 20181128_070923000_i0S o 28.11.2018 08:11 PNG-Datei
[ Creating the Conditions for Learning with EMS [] 21.05.2018 17:46 ZIP-komprimierter Or...
@I Dokument1 QA 05.09.2016 10:57 Microsoft Word-Dok... ©
< - >
27 Elemente 1 Element ausgewshlt Immer auf diesem Gerat verfagbar =

Informatik Solutions Einsiedeln

Abbildung 4: Heruntergeladene Dateien und Ordner.
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Anschliessend kann nun die Synchronisation beendet werden. Klicken Sie dazu unten rechts in der Task-
leiste auf das OneDrive-Symbol. Es wird das OneDrive Menii gedffnet, in dem Sie auf [Mehr] > [Einstel-
lungen] klicken kdnnen.

4& OneDrive ist auf dem neuesten Stand.

ISE School

Dorf Einsiedeln.png
m Heruntergeladen in "Aufgaben™”

vor 1 Minute

prospekt_iseschooll.pdf

Heruntergeladen in "OneDrive - ISE Sch... "
vor 1 Minute

Willkommen bei PowerPoint.pptx
Heruntergeladen in "Aufgaben”
vor 2 Minuten
kN
X

M2020.xlsx

Heruntg
vor 2 Mir

Ihren OneDrive - ISE School-Ordner 6ffnen

Einstellungen
schwe

Heruntq

~ 1 Online anzeigen
vor 2 Mir

Synchronisierung anhalten
Kloste

m Herunté  Speicher verwalten

vor 2 Mir

Hilfe erhalten

v Testda
\'l'} Herunt Feedback senden
vor 2 Mif|

OneDrive schliefen

3 S

Ordner 6ffnen Online anzeigen Mehr

13:15

DEU 516

31.05.2019

Abbildung 5: Die OneDrive Einstellungen 6ffnen.

Es wird ein neues Fenster gedffnet. Klicken Sie dort auf [Verkniipfung dieses PCs aufheben].
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@ Microsoft OneDrive X

Einstellungen Konto Sicherung Netzwerk Office Info

OneDrive - ISE School (hans.muster@iseschool.ch)

111 MB von 500 GB Cloudspeicher belegt | Konto hinzufiigen

Speicher verwalten | Verkniipfung dieses PCs aufheben!

1 Speicherort wird synchronisiert.

OneDrive - ISE School
63 MB Ordner auswahlen Synchronisierung beenden

OK Abbrechen

Abbildung 6: Die Verkniipfung mit OneDrive aufheben.

Sie werden nochmals gefragt, ob Sie die Synchronisation wirklich aufheben machten. Klicken Sie auf
[Kontoverkniipfung aufheben].

Microsoft OneDrive X

Verkniipfung des Kontos auf diesem PC
aufheben?

Die Synchronisierung lhrer dem Konto
(hans.muster@iseschool.ch) zugeordneten geschéftlichen
Inhalte wird beendet. Lokal verfiigbare Dateien bleiben auf
diesem Gerat, wihrend nur online vorhandene Dateien entfernt
werden.

Kontoverkniipfung aufheben Abbrechen

Abbildung 7: Das Aufheben bestétigen.

Obwohl die Synchronisation nun beendet ist, bleiben die Daten auf Ihrem Gerét bestehen. Sie sind wei-
terhin in Ihrem lokalen Profilordner > ,,OneDrive — Schule” gespeichert. Sie kdnnen Sie von dort ver-
schieben oder kopieren.

ISE AG
Informatik Solutions Einsiedeln
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& % | OneDrive - ISE School - O X
Start Freigeben  Ansicht (7]
T | < Lokaler Datentréger (C:) » Benutzer > HansMuster > OneDrive - ISE School v ‘OneDrive - ISE School” durch... @
Name h Status Anderungsdatum Typ Grof
st Schnellzugriff
I Deskiop + Anlagen 31.05.2019 13:07 Dateiordner
3 Downloads » Assignments 31.05.2019 13:13 Dateiordner
Aufgaben 31.05.2019 13:13 Dateiordner
Dokumente * Contact Lists 31.05.2019 13:13 Dateiordner
&3 Bilder * Einsiedeln 31.05.2019 13:13 Dateiordner
B Dieser PC Fur jeden freigegeben 31.05.2019 13:07 Dateiordner
Kursnotizbucher 31.05.2019 13:07 Dateiordner
P Netzwerk Microsoft Teams Data 31.05.2019 13:07 Dateiordner
Notebooks 31.05.2019 13:07 Dateiordner
Office Lens 31.05.2019 13:13 Dateiordner
Order and behaviour 31.05.2019 13:13 Dateiordner
Printscreens 31.05.2019 13:13 Dateiordner
Privat 31.05.2019 13:07 Dateiordner
Unterricht 31.05.2019 13:07 Dateiordner
@ 20180926_Schnuppertag_Office365 13.12.2018 09:08 Microsoft Word-Dok...
@ 20180927_134509639_i0S 27.09.2018 15:45 PNG-Datei
@ 20181128_070913000_i0S 28.11.2018 08:11 PNG-Datei
@ 20181128_070923000_i0S 28.11.2018 08:11 PNG-Datei
i Creating the Conditions for Learning with EMS 21.05.2018 17:46 ZIP-komprimierter Or...
@ Dokument1 05.09.2016 10:57 Microsoft Word-Dok... -
< >

27 Elemente 1 Element ausgewshlt =]

Abbildung 8: Die heruntergeladenen OneDrive Dateien.

Beachten Sie, dass auf diese Weise keine OneNote Notizbiicher heruntergeladen werden.

ISE AG Ziirichstrasse 57 info@iseag.ch Telefon +4155 418 84 40
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3.2

Notizhbiicher kopie-
ren/verschieben

ISE AG

Mit der neuen OneNote App auf Windows konnen die Notizbiicher nicht mehr auf die lokale Festplatte
heruntergeladen werden. Neue Notizblicher miissen in der Cloud in OneDrive for Business oder auf ei-
nem privaten OneDrive mit einem Microsoft Konto (Hotmail, outlook.com, Windows Live) angelegt wer-
den. Es wird davon ausgegangen, dass Sie bereits ein neues Office 365 oder Microsoft Konto erstellt
haben.

Offnen Sie die OneNote App. Klicken Sie das aktuell gedffnete Notizbuch an und wahlen Sie anschlies-
send [Weitere Notizbiicher...].

Start Einfligen Zeichnen Ansicht

£ ] || segoeUllight | 31 F K L

| II\ i Notizblicher ~

/O (0 Hans @ ISE School

@ B Notizbuch fiir Klasse 2016a

| Weitere Notizblcher...

Abbildung 9: Ein weiteres Notizbuch 6ffnen.

Es wird ein neues Fenster gedffnet. Sie sehen dort weitere Notizblicher. Klicken Sie unten auf [+Konto
hinzufiigen].

Zu 6ffnende Notizbucher auswahlen

‘ Nach Notizblichern suchen o |
Notizbuchname Zuletzt von Ihnen...
[[] [ Notizbuch fir Hausmesse Klasse Letzte Woche
[[] W Notizbuch fiir TabletDays Klasse Letzte Woche
[] [ Motizbuch fir Klasse 2019a Februar 2019
[[] W Mathematik ISE School Demoklasse
[] [ Motizbuch fir Teams Schulung
[Tl W Motizbuch fiir M2016 Februar 2018

+ Konto hinzufligen Abbrechen

Abbildung 10: Ein Konto hinzufiigen.

Ziirichstrasse 57 info@iseag.ch Telefon +4155 418 84 40
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Melden Sie sich nun mit Ihrem neuen Office 365 oder Microsoft Konto an.

BE Microsoft

Anmelden

hans.muster@outlook.coml X

Kein Konto? Eins erstellen!

©2019 Microsoft  Datenschutzbestimmungen

Abbrechen

Abbildung 11: Mit dem Microsoft Konto anmelden.

Nach der erfolgreichen Anmeldung kdnnen Sie das neue Notizbuch auswahlen oder eines erstellen.

Zu offnende Notizblicher auswahlen

Nach Notizblchern suchen R

Notizbuchname Zuletzt von lhnen...

[[] W Moodle Notebook November 2015

iE Personlich (Web) November 2015

O Wi  Persénlich (Web) November 2015

1 B Unterrichtsvorbereitung Marz 2014

D | 1SESchool12 Netizbuch Mirz 2014 |

- Konto hinzufiigen Abbrechen

Abbildung 12: Das neue Notizbuch auswéhlen.

ISE AG Ziirichstrasse 57 info@iseag.ch Telefon +4155 418 84 40
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Offnen Sie nun wieder das alte Notizbuch. Sie miissen jeden Abschnitt einzeln vom alten in das neue
Notizbuch verschieben oder kopieren. Klicken Sie dazu den gewiinschten Abschnitt mit der rechten
Maustaste an und wéhlen Sie [Verschieben/kopieren].

Start Einfliigen Zeichnen Ansicht

")‘ '(N El Segoe Ul Light | 31 F K Q

| IIN B Hans @ ISE School v~

p Schnelle Notizen Ninallata: dar Nirt fir |
> Abschnitt [6schen

@ EEI Abschnitt umbenennen

‘ @ Verschieben/kopieren

Abschnittsfarbe >
I:% Link zu Abschnitt kopieren
55> Abschnitt an Start anheften

Kennwortschutz >

Abbildung 13: Den gewiinschten Abschnitt verschieben oder kopieren.

In einem neuen Fenster kdnnen Sie das neue Notizbuch als Ziel auswahlen.

Abschnitt verschieben/kopieren

"Schnelle Notizen" an einen anderen Speicherort verschieben/kopieren

Notizblcher

Il _collaboration Space
M _inhaltsbibliothek

|i Anna Aebi

|i Beat Kaiser

Fl Claude Jung

B Meine Notizen

Verschieben Kopieren Abbrechen

Abbildung 14: Das neue Notizbuch auswahlen.

ISE AG Ziirichstrasse 57 info@iseag.ch Telefon +4155 418 84 40
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Kursnatizbiicher kénnen als ganzes Notizbuch in ein Microsoft Konto kopiert werden. Melden Sie sich
dazu mit lhren persénlichen Benutzerdaten an Office 365 im Webbrowser. Offnen Sie das Office 365
Men( oben links und wéhlen Sie [OneNote] aus.

i Office 365 —

E Qutloaok @ OneDrive
m Word m Excel
m PowerPoint m OneNote

Q SharePoint $ Teams

Abbildung 15: OneNote online 6ffnen.

Offnen Sie auf der folgenden Seite das Register [Kursnotizbiicher]. Dort sehen Sie alle lhre Kursnotizbi-
cher. Klicken Sie auf die drei Punkte beim gewiinschten Notizbuch rechts und wahlen Sie [Eine Kopiere
speichern].

&« > O o & | httpe://www.office.com/launch/onenate?auth=2
E SE | OneNote £ Suchen
Zuletzt verwendet  Angeheftet  Meine Notizbiicher  Mit mir geteilt | Kursnotizbiicher | Entdecken =
[ Name Zuletzt gedindert
g ] Motsbuch fur Kasse 2016 B
iseschool2013.sharepoint.com » . » Klasse2016a » SitcAssets :
[ | Notizbuch fur Hausmesse Klasse 2. Mai @l In OneNote Online sffnen
iseschool?073 sharepoint.com » . » SiteAssets
Notizbuch fiir TabletDays Klasse . @i In OneNete offnen
W eechootzots.sharepointom » . » Sitesssets - i
&2 Teilen
ch fr Kl
@ ceschootema. ehssets Zas @ Link kopieren
Notizbuch fiir Teams Schulung s A Eine Kopie speichern
a iseschool2013.sharepoint.com » .. » SiteAssets . Aug. 20

Abbildung 16: Das gewiinschte Kursnotizbuch kopieren.

Es wird ein neues Fenster gedffnet. Dort kdnnen Sie auswahlen, ob Sie ein Microsoft Konto oder ein
neues Office 365 Konto haben.

ISE AG Ziirichstrasse 57 info@iseag.ch Telefon +4155 418 84 40
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onenote.com - Microsoft Edge — O X

) https://www.onenote.com/notebooks/saveacopy?notebookld=1-907A4CB5-2E

Eine Kopie dieses Notizbuchs speichern

Q

Archivieren Sie lhre Schulnotizen, indem Sie sie in |hr eigenes
Microsoft-Konto kopieren.

Melden Sie sich an, oder erstellen Sie im nachsten Schritt ein
neues Konto.

In Ihrem Geschéfts-, Schul- oder Unikonto speichern

Abbildung 17: Microsoft oder Office 365 Konto auswdbhlen.

Melden Sie sich an lhrem neuen Konto an.

Melden Sie sich bei lhrem Microsoft-Konto an. - Microsoft Edge - O X

& | https://login.live.com/oauth20_authorize.srf?client_id=6957f42b-a6d2-4ff3-ba2

@ Diese Website verwendet Cookies fiir Analysen, personalisierten Inhalt und Anzeigen

Durch die weitere Verwendung dieser Website stimmen Sie dieser Nutzung zu.

Weitere Informationen

B® Microsoft

Anmelden

dario.zueger@outlook.com X

Sie haben noch kein Konto? Dann erstellen Sie jetzt eins!
Mit Sicherheitsschlissel anmelden @

Anmeldeoptionen

©2019 Microsoft  Nutzungsbedingungen — Datenschutz & Cookies

Abbildung 18: Mit dem Microsoft Konto anmelden.

Sie miissen anschliessend die notwendigen Berechtigungen bestatigen.

ISE AG
Informatik Solutions Einsiedeln

Ziirichstrasse 57 info@iseag.ch Telefon +4155 418 84 40
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Dieser App den Zugriff auf Ihre Infos erlauben? - Microsoft Ed... — O X

& | https://account live.com/Consent/Update?mkt=DE-CH&uiflavor=web&id=279

~

= Anzeigen lhrer E-Mail-Adressen
OneNote "Save a Copy" kann die E-Mail-
Adressen in lhrem Profil anzeigen.

(- Auf Ihre Informationen immer zugreifen

< OneNote "Save a Copy" kann lhre Infos anzeigen
und aktualisieren, auch wenn Sie diese App nicht
verwenden.

@ Erstellen neuer Seiten in OneNote
OneNote "Save a Copy" kann neue Seiten
erstellen, vorhandene Seiten jedoch weder
anzeigen noch bearbeiten.

& Auf OneDrive-Dateien zugreifen
OneNote "Save a Copy" kann OneDrive-Dateien,
einschlieBlich der mit Ihnen geteilten Dateien,
offnen und bearbeiten.

Durch Akzeptieren dieser Berechtigungen erlauben Sie dieser App, Ihre
Daten gemal den Vertragsbedingungen und den
Datenschutzbestimmungen zu verwenden. Der Herausgeber hat keine
Links zu seinen Bedingungen angegeben. Unter
https://microsoft.com/consent kénnen Sie diese Berechtigungen &ndern.

Details anzeigen

Abbildung 19: Die notwendigen Berechtigungen erteilen.

Starten Sie den Kopiervorgang mit [Notizbuch kopieren].

onenote.com - Microsoft Edge = 0 X

& | https://www.onenote.com/notebooks/saveacopy?notebookld=1-907A4CB5-2E

Dieses Notizbuch in Ihr Microsoft-Konto kopieren?

Benutzer wechseln BISlvalallapls Notizbuch kopieren

Abbildung 20: Den Kopiervorgang starten.

Der gesamte Kopiervorgang lauft im Hintergrund. Sie werden per E-Mail benachrichtigt, sobald der Vor-

gang abgeschlossen wurde.
ISE AG Ziirichstrasse 57 info@iseag.ch Telefon +4155 418 84 40
Informatik Solutions Einsiedeln CH-8840 Einsiedeln www.iseag.ch
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onenote.com - Microsoft Edge — | X

& | https://www.onenote.com/notebooks/saveacopy?notebookld=1-907A4CB5-2E

Sehr gut. Wir kopieren "Notizbuch fur Klasse 2016a" in
den Ordner "Dokumente” auf lhrem OneDrive.

Sie brauchen nicht zu warten. Wir senden eine E-Mail an

dario.zueger@outlook.com, wenn es fertig ist.
Alles klar

Abbildung 21: Die Benachrichtigung bestatigen.

ISE AG Ziirichstrasse 57 info@iseag.ch Telefon +4155 418 84 40
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3.3 Office Installation Spatestens 30 Tage nachdem lhr Benutzerkonto deaktiviert oder geldscht wurde, verlieren Sie die Office
Lizenz fiir Word, Excel, PowerPoint etc. Falls Sie bereits eine neue Lizenz wie Office 365 Home/Personal
oder Office 365 ProPlus iber eine andere Schule zur Verfiigung haben, kénnen Sie sich vorgangig schon
in Office abmelden und die neue Lizenz aktivieren. Offnen Sie Word und wahlen Sie links [Konto] aus.
Bei den ,,Benutzerinformationen” klicken Sie auf [Abmelden].

ﬁ

Startseite

Feadback

Optionen

Konto

Benutzerinformationen

Hans Muster
hans.muster@iseschool.ch

HM

Foto dndem

Uber mich

Abmelden

Konto wechseln

Kontodatenschutz

Einstellungen verwalten

Office-Hintergrund:
Wolken
Office-Design:
Farbig
Verbundene Dienste:
4 OneDrive - ISE School
hans.muster@iseschool ch
& Websites - ISE School
hans.muster@iseschool.ch

Dienst hinzufiigen

Word Hons Muster #v B @& 2 Sl b

Produktinformationen

] Office

Ej,j Office-Updates
& Updates werden automatisch heruntergeladen und installiert
Updateaptionen

)
0 2u Ward, Support Produkt-ID und
Info zu Werd b
Version 1905 (Build 11629.20196 Kick-und -Los)
Monatlicher Kanal
- 2 Neuigkeiten
& Die neuesten installierten Aktualisierungen anzeigen
Neuigkeiten

Abbildung 22: In Word abmelden.

Sie werden nochmals gefragt, ob Sie sich wirklich abmelden mdchten. Bestatigen Sie mit [Ja].

Konto entfernen

Durch das Entfernen dieses Kontos werden Sie bei dieser und anderen Office-Anwendungen abgemeldet.

Hierdurch werden alle Anpassungen entfernt, und |hre Dokumente und Notizbticher lassen sich eventuell erst wieder mit dem Server synchronisieren, nachdem
| Sie sich wieder angemeldet haben.
: Alle getffneten Office-Anwendungen miissen geschlossen werden, damit diese Abmeldung abgeschlossen werden kann.

Méchten Sie sich jetzt bei diesem Konto abmelden?

la | | Nein Hilfe

Abbildung 23: Die Meldung mit [Ja] bestétigen.

Sie kdnnen sich anschliessend mit Ihren neuen Benutzerdaten wieder an Word anmelden.
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Office-Design:
Farbig -

Bei Office anmelden

Greifen Sie von tberall auf Ihre Dokumente zu, indem Sie sich bei Office
anmelden. Die Arbeit wird Ihnen deutlich leichter fallen und mehr SpaB
machen - ganz unabhéngig von dem Gerét, auf dem Sie arbeiten.

Abbildung 24: Mit den neuen Benutzerdaten an Word anmelden.
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